
   年     組     番 氏名 

 

・・・ 実技
じ つ ぎ

 【文字
も じ

の入力】 ・・・ 

問１：キーボードを使
つか

って、「あいうえお」と入 力
にゅうりょく

しようとしています。 

次のA～Cの操作
そ う さ

を正
ただ

しい順番
じゅんばん

に並
なら

べ替
か

えなさい。 

 

Ａ：入 力
にゅうりょく

形式
けいしき

が「A」であれば半角
はんかく

入 力
にゅうりょく

なので、「半角
はんかく

/全角
ぜんかく

漢字
か ん じ

入 力
にゅうりょく

キー」を押
お

す 

Ｂ：パソコンのモニターの左下
ひだりした

の入 力
にゅうりょく

形式
けいしき

が「A」であると確認
かくにん

する 

Ｃ：パソコンのモニターの左下
ひだりした

の入 力
にゅうりょく

形式
けいしき

が「あ」であると確認
かくにん

する 

Ｄ：キーボードを使
つか

ってローマ字
じ

で入 力
にゅうりょく

する 

 

（   →   →   →   ） 

 

 

問２：入力中のセルには半角入力のときと、全角入力のときで違いがあります。 

どんな違いがあるか説明しましょう。 

 

     （                                ） 

 

 

問３：セルを選択するとセルの枠が緑色になります。このとき、選択したセルの右下に 

            小さな緑色の点が表示されます。この点を何とよびますか。 

 

（                                ） 

 

 

問４：Excel を使
つか

って次の表を作りなさい。 

       セル C2に 1月、セルC3に 2月と入力し、セルC7まで自動入力した結果を 

書きなさい 

 

     セル C4（           ） 

     セル C5（           ） 

     セル C6（           ） 

     セル C7（           ） 

 

 

問５：Excel を使
つか

って次の表を作りなさい。 

     

 月日 曜日 長さ 

1 4 月 1 日 月曜日 1.7 

2 4 月 2 日 火曜日 2.4 

3 4 月 3 日 水曜日 3.1 

4 4 月 4 日 木曜日 3.8 

5 4 月 5 日 金曜日 4.5 

6 4 月 6 日 土曜日 5.2 

7 4 月 7 日 日曜日 5.9 

 

 文字の入力やオートフィルを使って、表を作ろう！                   


